Smérnice ¢. 26

Pravidla pro zadavani veiejnych zakdzek malého rozsahu
Obci ChvalSiny

CL1
Uvodni ustanoveni

. Pravidla pro zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu (dale jen ,,zakazek*) Obci ChvalSiny (dale
jen ,pravidla®) jsou zpracovana ke sjednoceni postupu pii jejich zadavani a vybéru nejvhodnéjsi
nabidky na dodavky, sluzby nebo stavebni prace (§ 2 zakona ¢.134/2016 Sb., 0 zadavani vetejnych
zakazek, v platném znéni — dale jen ,,zakon®).

. Pravidla stanovuji zavazny postup pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu Obci Chvalsiny
a jsou urCena tém zastupcum obce a zaméstnancim obce, ktefi se v ramci vykonu své funkce a
pracovni ¢innosti podili na zadavani zakéazek.

. Tato pravidla jsou plné v souladu se zdkonem ¢.128/2000 Sb. o obcich, organizatnim tadem
Obecniho ufadu ChvalSiny a dal$imi pravnimi ptfedpisy.

. Zadavani vetejnych zakazek dle ustanoveni § 52 a 55 zakona se fidi pfimo zakonem, nikoli témito
pravidly.

CL1I
Pi'edpokladané hodnoty zakazky a vefejna zakazka malého rozsahu

. Predpokladanou hodnotou zakazky se rozumi zadavatelem predpokladana vyse penézitého zavazku,
vyplyvajiciho z plnéni zakazky, ktery je zadavatel povinen stanovit pro ucely postupu ve
vybérovém fizeni pred jeho zahajenim. Pfi stanoveni ptedpokladané hodnoty je vzdy rozhodna
cena bez DPH. Predpokladanou hodnotu stanovi zadavatel v souladu s pravidly danymi zakonem a
na zakladé daji a informaci o zakazkach stejného ¢i podobného piedmétu plnéni. Nema-li
zadavatel takové udaje k dispozici, stanovi predpokladanou hodnotu na zaklad€ udajii a informaci
ziskanych prizkumem trhu s pozadovanym plnénim, popiipadé na zéklad¢ 0daji a informaci
ziskanych jinym vhodnym zptisobem.

. Vefejna zakazka malého rozsahu je zakazka realizovana na zakladé objednavky nebo smlouvy
(neni-li to mozné nebo Ucelné, pak primym poptanim sluzeb, dodavek ¢i stavebnich praci), jejiz
a) v piipad¢ veifejné zakazky na dodavky nebo sluzby ¢astce 2.000.000,- K& bez DPH,

b) v piipadé vetejné zakazky na stavebni prace ¢astce 6.000.000,- K¢ bez DPH.

. Finan¢ni limity odvozené od zakona (mysleno ty stanovené v § 27 zakona) se mohou ménit pouze V
navaznosti na zmény zakona o zadavani vefejnych zakazek.

. Pfi zadavani zakazek dle téchto pravidel zadavatel dodrzuje zasady transparentnosti, rovného

zachéazeni, pfimétrenosti a zakazu diskriminace v souladu s § 6 zakona.

CL 111
Specifikace pojmi

. Zadavatel zakazky v souladu s § 4 odst. 1, pism. d) zakona je Obec Chvalsiny, ktery k plnéni svych
ukolt v ramci zadavani zakazek povéfuje opravnéné osoby v rozsahu limita dle ¢l. V.

. Opravnéné osoby (starosta, mistostarosta, popi. povéfeni Clenové zastupitelstva obce nebo
zaméstnanci OU Chval$iny) v rozsahu zadavani zakazky v souladu s témito pravidly:
- jednaji za zadavatele navenek,



- rozhoduji o vyhlaseni zakazky,

- stanovuji podminky zadani zakazky,

- rozhoduji o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

- uzaviraji objednavku nebo smlouvu s dodavatelem.

Opravnéna osoba je povinna zabezpecit prubéh zakazky tak, aby byl v souladu se zikonem,
pravnimi pfedpisy souvisejicimi, vnitinimi predpisy (zejména témito pravidly) ¢i pisemnymi
pokyny nadiizenych opravnénych osob. Dale pfipravuje navrh na zadani vybérového tizeni, dalsi
ptislusné listiny (podklady pro smlouvy atd.), uzavira smlouvy, komunikuje s uchaze¢i a vydava
zadavaci dokumentaci. Je opravnéna vyfizovat za zadavatele i béznou pisemnou korespondenci.

CL 1V
Finan¢ni limity

. Pro ucely téchto pravidel se zakazky deli dle finan¢niho limitu predpokladané hodnoty plnéni bez
DPH nasledovn¢:

Financni limit Vyse piredpokladané hodnoty zakdazky Predmét plnéni zakazky
Finan¢ni limit 1 Od vice nez 0,- K¢ do 50.000,- K¢ v¢etné | Dodavky, sluzby, stavebni
prace
Finan¢ni limit 2 Od vice nez 50.000,- K¢ do 500.000,- K¢ | Dodavky, sluzby, stavebni
véetnd prace
Finan¢ni limit 3 Od vice nez 500.000,- K¢ do 2.000.000,- | Dodavky a sluzby
K¢ véetne Stavebni prace
Od vice nez 500.000,- K& do 6.000.000,-
K¢ veetné

. Predmét zakazky nesmi byt rozdelen tak, aby tim doslo ke snizeni predpokladané hodnoty zakazky
pod financni limity stanovené zdkonem ¢i témito pravidly.

CLV
Zadani zakazky a vybér nabidky — finanéni limit 1

. Zakazku finan¢niho limitu 1 zadava a vybér nejvhodnéjsi nabidky provadi opravnéné osoby dle ¢l.
1.

. Zakazku je mozno zadat ptimo tj. pfimym oslovenim konkrétniho dodavatele, pficemz zadavatel
vychazi z informaci o trhu, mistni znalosti, svych poznatklli a zkuSenosti, a dba dodrzeni zasady
transparentnosti a tc¢elnosti vynakladani finan¢nich prostredku.

. Vefejna zakazka finanéniho limitu 1 je realizovana na zakladé pisemné objednavky, piip. smlouvy
podepsané opravnénou osobou a neni-li to mozné nebo ucelné, pak pfimym poptanim sluzeb,
dodavek ci stavebnich praci.

CL VI
Zadani zakazky a vybér nabidky — finanéni limit 2

. Zakazku finan¢niho limitu 2 zadava a vybér nejvhodnéjsi nabidky provadi opravnéné osoby dle ¢l
1.

. Zakazku je mozno zadat piimo tj. pfimym oslovenim konkrétniho dodavatele, pticemz zadavatel
vychazi z informaci o trhu, mistni znalosti, svych poznatki a zkuSenosti, pricemz dba dodrzeni
zasady transparentnosti a ucelnosti vynakladani finan¢nich prostredkii.

. Vefejna zakazka finan¢niho limitu 2 je realizovana na zakladé pisemné objednavky, ptip. smlouvy.
Smlouvu ¢i objednavku podepisuje starosta, v nepiitomnosti mistostarosta.

CL VI
Zadani zakazky a vybér nabidky — finanéni limit 3




1. Zakazku finan¢niho limitu 3 zadéavaji oprdvnéné osoby dle ¢l. III. Zadanim se rozumi pisemné
vyzvani minimalné¢ tifi uchazeCt k podani nabidek. Pro zpracovani nabidek predd zadavatel
uchazeciim potfebné materidly a podklady pro zpracovani nabidky. Pozadavky zadavatele na
nabidku musi obsahovat minimaln¢:

- rozpis cen jednotlivych polozek, z nichz se budouci plnéni sklada,
- celkovou cenu bez DPH a v¢etné DPH,
- misto a termin plnéni zakazky.

2. Posouzeni a vyhodnoceni nabidek provede hodnotici a vybérova komise (¢l. VIII), ktera také
rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavieni smlouvy s vybranym uchaze¢em, pfipadné o
zruseni vybérového fizeni.

3. Zakazka je realizovana na zakladé pisemné smlouvy, kterou podepisuje starosta, V jeho
nepiitomnosti mistostarosta.

4. Smlouva Vv piipadé finan¢niho limitu 3 musi byt zvefejnéna do 15 dni od jejiho uzavieni a

Vv celém svém znéni na profilu zadavatele (povinnost dle § 219 odst. 1 pism. a) zakona). Nelze v8ak
zvetejnit informace, u kterych to vyzaduje ochrana informaci a tidaju podle zvlastnich piedpisu, neni-li
ve smlouvé dohodnuto jinak.

CL VI
Hodnotici a vybérové komise

Hodnotici a vybérova komise je minimalné¢ péti¢lenna, slozena ze zastupitelii obce, popf.
zaméstnanci obecniho ufadu nebo dal$ich uréenych odborné kvalifikovanych osob. Vzdy musi byt
v komisi starosta nebo mistostarosta. SloZeni komise neni stalé, méni se vzdy se zadanim nové
zakazky.

CL IX
Elektronicka aukce

Opravnéna osoba muze nahradit vybérové fizeni dle ¢l. IV tim, Ze vyuZije sluzeb provozovatele
elektronické aukce vefejné spravy, ktery ma atest na provozovani e-aukce. Podminky pouziti
elektronické aukce a jeji prubéh jsou stanoveny v § 120 a § 121 zakona.

CL X
Elektronické trzisté

Opravnéna osoba muiize nahradit vybérové fizeni dle ¢lanku IV tim, Ze vyuzije sluzeb provozovatele
elektronického trzisté vefejné spravy, ktery ma licenci na provozovani e-trzisté.

Cl XI
Zvlastni a zavére¢na ustanoveni

1. V pripad¢, ze poptavané plnéni dle ¢l. VII mlze z technickych nebo uméleckych divodt, z divodu
ochrany vyhradnich prav, prava dusevniho vlastnictvi k poptavanému plnéni nebo z divodu
vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho piedpisu, poskytnout pouze jeden urcity dodavatel, zadavatel
miiZze oslovit tohoto jediného zajemce. Tuto skutecnost je vSak tfeba pisemné odiivodnit a dolozit, a to
napf. pomoci analyzy prizkumu trhu nebo jiného dokladu prokazujiciho tuto skutecnost.



. PInéni dodavek, sluzeb a stavebnich praci feSici bezprostiedni nasledky havarijnich stavi, Zivelnych
pohrom a odvraceni moZzného ohrozeni zadava zadavatel neprodlené piimym zadanim. O zakazkach
informuje ¢leny obecniho zastupitelstva na nejbliz§im zasedani zastupitelstva.

. Zésady a postupy upravené témito pravidly se nevztahuji na pofizovani drobného spotiebniho
materialu a pofizovani zbozi a sluzeb v hodnoté do 10.000 K¢ bez DPH.

. Vedenim vybérového fizeni lze povéfit treti osobu (externi subjekt), a to na zaklad€ pisemné smlouvy
schvalené zastupitelstvem obce. Odlisny nez témito pravidly stanoveny postup zadani a vyhodnoceni
zakazky je mozny, pokud se na danou konkrétni zakazku vztahuji zavazné metodiky vyzadované
tretimi osobami (dotace, evropské fondy apod.)

. Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a zdznamy o ukonech ucinénych elektronicky
10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruseni vybérového fizeni, nestanovi-li zvlastni pravni
predpis jinak. Toto ustanoveni se nevztahuje na zakazky dle ¢I. V a ¢l. VI téchto pravidel.

. Obec Chvalsiny (potazmo opravnéné osoby) jako zadavatel zakazky si musi pii kazdém vyhlaseni
vybérového vyhradit pravo zrusit vyhlaSené vybérové fizeni na zakazku kdykoliv v jeho priab&éhu ato i
bez udani divodu.

. Relevantni otazky témito pravidly neupravené se fidi zakonem ¢&. 134/2016 Sb., 0 zadavani vefejnych
zakazkach v platném znéni a provadécimi predpisy.

o aux

Uc¢innost pravidel

Tato aktualizovana pravidla schvalilo Zastupitelstvo obce ChvalSiny dne 31.10.2019 usnesenim
¢.12/9/2019 s ucinnosti od 1. 11. 2019.

Josef Svancar Ing. Jiti Borsky
mistostarosta starosta



